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conDirector, Oficina de Relaciones

la Comunidad e Informacion
Oficial Administrativo
Seccion de Correspondencia
Secci6n de Pinanzas

:::::::c:. ;:~-;~0~t5t~
Presidente ~~ .

..A

De

Asunto Recibo, cotejo y certificaci6n,
distribucion interna de peri6dicos
diarios, y pago de suscripciones

Proposito:

La Oficina Central'de la Com;si6n Industrial de Puerto
Rico recibe diariamente varios de los peri6dicos de mayor cir-
culaci6n en el pais, mediante suscripciones a los mismos. Esto
es un desembolso valida y legitimo y las suscripciones podran
variar de tiempo en tiempo. Para mantener un control adecuado
a los fines de los pagos y la distribuci6n interna, se emite la
presente Orden Administrativa~

Area de Administraci6n

La Seccion de Finanzas del area de administraci6n
informara por escrito a la Oficina de Relaciones con la
Comunidad e Informacion los nombres de los periodicos a los cuales
la Comision esta suscrita y la cantidad de ejemplares de carla
periodico a recibirse diariamente. Esta Secci6n mantendra a
dicha Oficina informada tambien por escrito sobre cualquier modi-
ficacion en estas suscripciones, tan pronto. se realizan.

,Oficina ~ Relaciones ~ la Comunidad e Informacion

de
Diariamente,

Relaciones con l~ al comenzar el d!a de trabajo la Oficina
~omunjdad e Informaci6n recibira todos los
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ejemplares de 10$ peri6dicos a los cuales la Comision esta sus-
crita e inmediatamente cotejar.~ la correcci6n de dicha entreqa
indicando en el formulario Informe Semanal y Certificacion de Pe-
riodicos NUm. C.I. AO-08-002, el cual se hace formar parte de p.sta
Orden, los ejemplares recibidos de cada periodico cada dia. Los
dias sigui~ntes a los feriados y siempre todos los lunes, cumpli-
menta~a los apartaclpsrelativosaaquellos (incluyendoc~ntreqa de
de sabados y domingos). Compl~tado el T~forme, el Director de
de esta Oficina certificara con su firma que dicha informacion es
correcta, y remitira todos los lunes a la Seccion de Finanzas
el original del mismo cubriendo la semana inmediatamente
anterior, manteniendo en sus archivos una copia del mismo. El
informe cubre de lunes a domingo.

Distribucion Interna
Cotejado el recibo (entreqa) de los peri6dicos . en el

Informe, la Oficina de Relaciones con la Comunidad e Informa-
'cion"'''''''se . comunicara COI1' la- s~~nz;;;.~~;..oCon:'esplJ.ndencia_p.a.r.a-ql1.e"
un mensajero los recoja Y los distribuya internamente, sequn se
indique. --Retenidos- y-'- uu'"'1izadoslos 'ejemplares correspondientes
par la Oficina de Relaciones con la Comunidad e Informaci6n para el
usa especificado en la Orden Administrativa NUm. 17-86 del 4 de
diciembre de 1986, esta entonces enviara los mismos a la biblioteca
por mensajero en donde estaran disponibles al personal de la
Comisi6n.

El area de administracion Y Correspondencia asequraran
que se asiqne un mensajero para esta distribuci6n todas las
mananas. Asimismo se asequrara de impartir las instrucciones nece-
sarias para que los quardianes privados entrequen par las maftanas,y
durante los dfas feriados a la Oficina de Relaciones con la Comuni-
dad e Informaci6n los ejemplares que se reciban en la Comisi6n
mientras esten en sus puestos.

Pago de Suscripciones
~~~'.;~f;f.-n:&~ 7::,;"7;'~',~,:...' _~Q. - ._~~~ ~"l\~<~~;--a~4i3E~=~.,e!tll~&1il;liii'~-~~ri5..~.:~5:l'~.ii~~;:?..i?.~-

La Secci6n de Finanzas paqara las suscripcionesa los
peri6dicos de acuerdo a 10 certificado en el Informe Semanal por
servicio rendido (entreqa completa) y descontara las cantidades co-
rrespondientes cuando el servicio no se ofrece (no entregan
ejemplares completos, etc.), a tenor con el acuerdo de suscripci6n.

•

•

•

Vigencia

mente.
Esta Orden Administrativa entrara en vigor irtmediata- •
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C •I. AO-OB-OO 2

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
COHISION INDUSTRIAL DE PUERTO RICO

Oficina de-Relaciorii~~~on 1a Co~untdad e informaci6n

INFORME SEMANAL Y CERTIFICACION DE PERIODICOS RECIBIDOS

Semana que cubre desde el lunes del mes de
hasta el domingo del"mes ' ai~-19----

----------------------------------------_.
• Peri6di~0. :
Suscrito : LUN • MAR • IHER JUE VIER: SAB • DO!

.: __ , -:7~~~~~~~~~!"f::;r.t.i;,:.:::::~/~~~...:.-=-:-::".=~~~~~..O...;~.....,,~._;:::~.:.:--.;.---_-.__.;. ~----.

: El Nuevo D£a. .... ...~-_-_---------------__-~-------~-----~--------T-------T~----~------T~---.. .
-----.-----.•.

"'i"
.~.• ... .... .._------------------~------T-------....___-----. -----'--'-----T-------.-----

: El Vocero. .-----------------------~----

.----,----_._-------- .•.
..

.---------------------
: The San Juan Star

. Otros (Especifique)

....

..
.•

.. ..

. ....-----------------------T--'------~_.----.---'------.--------. ---------. -------~-----

•

CERTIFICO: que recibi el numero de ejemplares indi~~do en cada encasillado
cada uno de los peri6dicos arriba enum~rados durante los dras d~ la s~mana
cubre este informe.

de
que

.------_._--------..;..-.,---------Director, Ofieina de Reiaciones con
18 C~munidad e Inf~rma~i6n

Fecha
Favor usar el do~so .de este formulario para
observaciones 0 comentarios.
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