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Asunto : Recibo; cotejo y certificacién,
distribucidén interna de peridédicos
diarios, y pago de suscripciones

Presidente

Propdsito:

La Oficina Central de 1la Comisién Industrial de Puerto
Rico recibe diariamente varios de 1los periddicos de mayor cir-
culacién en el pafs, mediante suscripciones a los mismos. Esto
es un desembolso vdlido y legitimo y las suscripciones podrin
variar de tiempo en tiempo. Para mantener un control adecuado
A los fines de los pagos y la distribucidn interna, se emite la
presente Orden Administrativa.

Area de Administracidén

La Seccién de Finanzas del 4rea de administracidn
informard por escrito a la Oficina de Relaciones con 1la
Comunidad e Informacidén los nombres de los peridédicos a los cuales
la Comisién estd suscrita y la cantidad de ejemplares de cada
periédico a recibirse diariamente. Esta Seccidén mantendrd a
dicha Oficina informada también por escrito sobre cualgquier modi-
ficacidén en estas suscripciones, tan pronto- se realizan.

-Oficina de Relaciones con la Comunidad e Informacidn

Diariamente, al comenzar el dia de trabajo la Oficina
de Relaciones con 1la Comunidad e Informacidn recibird todos los
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ejemplares de los periéddicos a los cuales la Comisidén estd sus-
crita e inmediatamente cotejari la correccién de dicha entrega
indicando en el formulario Informe Semanal y Certificacién de Pe-
riédicos Nim. C.I. AO-08-002, el cual se hace formar parte de esta
orden, los ejemplares recibidos de cada peridédico cada dia. Los
dias siguientes a los feriados y siempre todos los lunes, cumpli-
mentard los apartados relativos a aquellos (incluyendo entrega de
de sabados y domingos). Completado el Tnforme, el Director de
de esta Oficina certificard con su firma que dicha informacidn es
correcta, y remitird todos los lunes a la Seccién de Finanzas
el original del mismo cubriendo la semana inmediatamente
anterior, manteniendo en sus archivos una copia del mismo. El
informe cubre de lunes a domingo.

Distribucién Interna

Cotejado el recibo (entrega) de los periddicos  en el
Informe, la Oficina de Relaciones con la Comunidad e Informa-
cién~=se - comunicard con la - Seridns=ds-Cerrespondencia para-que.
un mensajero los recoja y les distribuya internamente, segin se
indique. ~Retenidos” y ~utilizados los ejemplares correspondientes
por la Oficina de Relaciones con la Comunidad e Informacién para el
uso especificado en la Orden Administrativa Nim. 17-86 del 4 de
diciembre de 1986, ésta entonces enviard los mismos a la biblioteca
por mensajero en donde estarin disponibles al persecnal de la
Comisién.

El area de administracidn y Correspondencia asegurardn
que se asigne un mensajero para esta distribucién todas las
mafianas. Asimismo se asegurard de impartir las instrucciones nece-
sarias para que los guardianes privados entreguen por las mafianas y
durante los dias feriados a la Oficina de Relaciones con la Comuni-
dad e Informacién los ejemplares que se reciban en la Comisién
mientras estén en sus puestos.

Pago de Suscripciones
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La Seccién de Finanzas pagard ia§'§uscfi§CIbﬁ§§'a%10s
periédicos de acuerdo a lo certificado en el Informe Semanal por
servicio rendido (entrega completa) y descontard las cantidades co-
rrespondientes cuando el servicio no se ofrece (no entregan

ejemplares completos, etc.), a tenor con el acuerdo de suscripcién.

Vigencia

Esta Orden Administrativa entrard en vigor inmediata-
mente.
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c.I. AO-08-002

"Estado Libre Asociado de Puerto Rico
COMISION INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
Oficina de Relaciones con la Comunidad e informacién

INFORME SEMANAL Y CERTIFICACION DE PERIODICOS RECIBIDOS

Semana que cubre desde el lunes ____ del mes de _____ =,

hasta el domingo ____ del mes , afio 19 _ .

E Periddico g é é § . § é E

é Suscrito i ‘kggﬁ iﬁ@gﬁg(wiﬁWF;FRH.iwﬂggg E " VIER E SAB ; DO

§ El Nuevo Dia ? § § é § ; é

§ EL Vocero g ? g ; 5- é ?

I E1 Reporters T 1

§ The San Juan Star ; ; ; é ; ; ;

é Ootros (Especifique) ? ?' g ; ; ; g

CERTIFICO: que recibi el nimero de ejemplares indicado en cada encas1llado de
que

cada uno de los periddicos arriba enumerados durante los dias de la semana
cubre este informe. -

Director, Oficina de Rglédiones con
la Comunidad e Informacién

Fééha

Favor usar el dorso de este formulario para
observaciones o comentarios.
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